
 

 

 

 

คูมือการงานใชโปรแกรม ZOOM บน PC และอุปกรณมอืถือทั้ง Android และ ios 

  

 ZOOM คืออะไร ?? 

 

 1. Zoom คืออะไร 

 1.1 จุดเดนของ Zoom Meeting คืออะไร 

 1.2 มาดูฟเจอร (Feature) นาใชของ Zoom Meeting  

 1.3 จะใช Zoom Meeting บน PC จะตองเริ่มยังไง 

2. Zoom Clond Meeting คืออะไร 

 2.1 จะใช Zoom บนมือถือจะตองเริ่มยังไง 

 

ZOOM คืออะไร 

  Zoom คือ ซอฟแวรที่สรางขึ้นมา เพื่อการติดตอสื่อสารแบบวิดีโอคอลและแชท 

เพื่อใหการคยุงานทางไกลเปนเรื่องงาย รวมทั้งยังรองรับการแชรไฟลตางๆ หรือฟเจอรอื่นๆ 

อีกมากมายที่จําเปนสาํหรับการทํางานรวมกันของทีมใหญ ใหกลายเปนเรื่องงายมากขึ้น 

 นอกจาก Zoom Meeting แลว ซอฟแวรตางๆ ที่มีการใชงานคอนขางใกลเคียง 

Zoom Meeting ก็ไดแก Google Hangouts หรือ BlueJeans 

 



จุดเดนของ Zoom Meeting คืออะไร 

 สามารถใหสมาชิกรวมประชุมไดมากถึง 1,000 คน (แตสําหรับการใชงานแบบ Free          

จะสามารถรองรับไดสูงสุด 100 คน) โดยที่บนจอจะสามารถมองเห็นผูรวมประชุมได 49 ชอง 

(คน) ตอครั้ง 

 แนนอนวาสามารถรองรับคุณภาพของภาพและเสียงดีระดับ HD 

 ผูเขารวมประชุมสามารถแชรหนาจอ/สกรีนไดพรอมๆกัน ทําใหการทํางานรวมกันเปนไปได

ลื่นไหลมากขึ้น 

 การประชุมทุกครั้งสามารถอัดวิดีโอไว แลวเอามาดูยอนหลังได โดยวิดีโอที่อัดไว จะถูกเก็บไว

ใน Cloud สามารถเรียกดูเมื่อตองการ 

 สามารถเชื่อมตอกับปฏิทินหรือแอพที่ใชกําหนดหรือลงตารางเวลาตางๆ ได เชน Gmail หรือ 

Outlook  

 หองแชทสามารถเก็บขอมูลไวไดนาน ทําใหการสงไฟลใหคนในทีม หรือสวนตัวนั้นกลาย    

เปนเร่ืองงาย และไมตองกลัววาไฟลงานจะหายดวย 

 ความปลอดภัยสูง เพราะมีการเขารหัสแบบ End-to-end encryption ซึ่งความปลอดภัย

เทียบเทากับเว็บแชทดังๆ อยาง Whatsapp หรือ LINE เลยทีเดียว 

 

 

มาดูฟเจอร (Feature) นาใชของ  Zoom Meeting  

 สามารถเปลี่ยนไปใช Dark Mode เพื่อเปนการถนอมสายตาได สําหรับผูใชงาน Mac  

สามารถเลือก Skin Tone ใหกับการกด Reaction ไดดวย  

 

 

 

 

 

 

 

 



มาเริ่มใช Zoom Meeting บน PC จะตองทาํยังไง ? 

 

1. บนเบราเซอร (Google Chrome) ใหไปท่ีเว็บของ Zoom กด Sign Up, It’s Free 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. สําหรับผูเขาใชใหม จะตองใส วัน / เดือน / ปเกิด ของตัวเอง จากนั้นกด Continue 

 

 



3. เลือกวิธีการสราง Accoount แบบที่สะดวก เชน ล็อคอินดวย Gmail ล็อคอินดวย Facebook 

หรือจะสราง Accoount แยก ตางหากไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ตรงแถบเมนูดานบน จะเปนคําสั่งใหสามารถสรางตารางนัดหมายการประชุม 

 (Schedule a Meeting) เขารวมการประชุม (Join a Meeting) หรือจัดประชุม (Host a Meeting) 
 

**หมายเหตุ : ถาหากจะ Join การประชุมใดๆ คนท่ี Join จะตองกรอก Meeting ID ลงไปเพ่ือเขา

รวม (ตามรูปภาพดานลาง)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ในสวนของบารดานซายมือของหนาจอตรง Personal มีตัวเลือกที่เอาไวทําอะไรไดหลายอยาง  

5.1 Profile ก็คือสวนท่ีเอาไวการตั้งคาโปรไฟล รูป อีเมล พาสเวิรดตางๆ  

 

 

 

 

 

 

 

5.2 Meeting  

ในสวนของ Meeting จะมีเมนูบาร 3 เมนูใหเลือก Upcoming Meeting,Previous Meeting และ 

Meeting Templates ใหเห็น 

 Upcoming Meeting : จะเปนท่ีที่เราเอาไวดูวาเรามีตารางนัดหมายการเขารวมประชุมอะไร

อยูบาง ถาไมมีแลวเราตองเปนคนนัดหมายก็สามารถทําไวลวงหนาได 

 Previous Meeting : ก็มีไวดูขอมูลการประชุมที่ผานไปแลวนั่นเอง 

 Meeting Templates : นั่นหมายถึงรูปแบบการประชุม เราสามารถ Save การตั้งคา เพื่อที่

การนัดหมายคร้ังหนาจะไดไมตองตั้งคาใหมนั่นเอง 

 จะสังเกตเห็นวาถัดจากเมนูทั้งสองอันนั้น ยังมี Video ที่เปนเหมือน Tutorial ใหดูไดอีกดวย 

 

 

 

 

 

 

 



5.3 Webinars : สวนนี้จะเปนสวนที่ตองเสียเงินอัปเกรดเพิ่มจึงจะสามารถใชงานได 

5.4 Recordings : นอกจากนี้จะเห็นตัวเลือก Recording ซึ่งตรงนี้แหละที่จะเปนที่การประชุมถูก

บันทึกเอาไวใหเราสามารถเรียกดูไดในภายหลัง 

5.5 Setting ยังมีการตั้งคาอื่นๆ อีกมากมายใน Setting วาเราอยากจะเปด/ปด การใชงานฟเจอรไหน 

 

 

 

 

 

 

มาเริ่มใช Zoom Cloud Meeting บน Android และ ios  

จะตองทํายงัไง ? 
  

 

 

 

หนาตาของแอพบนอุปกรณมือถือ 

 นอกจาก Zoom Meeting แลว ยังมีอีกคํา Zoom Cloud Meeting ซึ่งตางจาก              

Zoom Meeting ยังไง ? 

          Zoom Cloud Meeting คือ แอปพลิเคชั่นบนอุปกรณมือถือทั้งในระบบ Android และ 

ios แมจะมีฟเจอรที่แตกตางกับ Zoom บน PC หรือเดสกท็อปคอมพิวเตอรอยูบาง แตก็ถือวาคือสิ่ง

เดียวกัน สามารถเชื่อมแทนกันได ถาหากเราไมสะดวกจะใชอุปกรณ PC ก็สามารถใช Android แทน

ไดนั่นเอง 

 

 



จะใช Zoom บนมือถือจะตองเร่ิมยังไง 

1. ดาวโหลดแอปพลิเคชัน Zoom Cloud Meeting จาก Appstore หรือ Play Store แลว                

แตระบบปฏิบัติการของมือถือ 

2. ถาหากวามี Account อยูแลวก็ Sing In ไดเลย Account 1 บัญชี สามารถ Sing In ไดหลาย 

Device ทั้ง PC และมือถือ 

** ถาหากยังไมมี Account ก็จัดการสมัครหรือเชื่อมตอในแบบที่สะดวก 

3. แถบเมนูจะอยูดานลางของจอ เร่ิมตนที่ Meet & Chat ที่จะมีคําส่ังยอยดานบน ไดแก 

 New Meeting คือคําสั่งสําหรับการเริ่มประชุม 

 Join คือคําสั่งสําหรับใชเขารวมประชุม ซึ่งแนนอนวาเหมือนกับการใชงานแบบ PC ที่

จะตองมี Meeting ID มากกรอกกอนเขารวม 

 Schedule คือ การนัดหมายการประชุมลวงหนา 
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4. แถบเมนูดานลางถัดมา Meeting ก็เปนที่ที่สามารถการเร่ิมประชุมได สงคําเชิญใหไปใหผูเขารวมได 

โดยในหนานั้นก็จะมี Meeting ID  บอกใหเราสามารถสงเลขดังกลาวไปใหผูเขารวมใช Join 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

5. แถบเมนูถัดไป Contacts ทีเ่อาไวเก็บรายชื่อคนติดตอ 
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รหัส ID เขาหองประชุม 
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6. แถบเมนูถัดไป Setting สามารถกดเขาไปดูการตั้งคาอื่นๆ อีกมากมายในนี้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

** สามารถดาวโหลดซอรฟแวรลงเครื่อง PC หรือสวนเสริมไดที่ Chrome /Safari / Firefox  

https://zoom.us/    หรือดูขอมลูเพิม่เติมไดที่ : http://zoom.us/meeting 

 

 

 

 

จัดทําโดย 

กลุมยุทธศาสตรและสารสนเทศการปศุสัตว 

สํานักงานปศุสัตวจังหวัดขอนแกน 
ขอมูลจากเว็ปไซต https://noria.co.th/th/how-to-use-zoom-meeting-pc-mobile/ 
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