
 

 

 

 

คูมือการงานใชโปรแกรม ZOOM บน PC และอุปกรณมอืถือทั้ง Android และ ios 

  

 ZOOM คืออะไร ?? 

 

 1. Zoom คืออะไร 

 1.1 จุดเดนของ Zoom Meeting คืออะไร 

 1.2 มาดูฟเจอร (Feature) นาใชของ Zoom Meeting  

 1.3 จะใช Zoom Meeting บน PC จะตองเริ่มยังไง 

2. Zoom Clond Meeting คืออะไร 

 2.1 จะใช Zoom บนมือถือจะตองเริ่มยังไง 

 

ZOOM คืออะไร 

  Zoom คือ ซอฟแวรที่สรางขึ้นมา เพื่อการติดตอสื่อสารแบบวิดีโอคอลและแชท 

เพื่อใหการคยุงานทางไกลเปนเรื่องงาย รวมทั้งยังรองรับการแชรไฟลตางๆ หรือฟเจอรอื่นๆ 

อีกมากมายที่จําเปนสาํหรับการทํางานรวมกันของทีมใหญ ใหกลายเปนเรื่องงายมากขึ้น 

 นอกจาก Zoom Meeting แลว ซอฟแวรตางๆ ที่มีการใชงานคอนขางใกลเคียง 

Zoom Meeting ก็ไดแก Google Hangouts หรือ BlueJeans 

 



จุดเดนของ Zoom Meeting คืออะไร 

 สามารถใหสมาชิกรวมประชุมไดมากถึง 1,000 คน (แตสําหรับการใชงานแบบ Free          

จะสามารถรองรับไดสูงสุด 100 คน) โดยที่บนจอจะสามารถมองเห็นผูรวมประชุมได 49 ชอง 

(คน) ตอครั้ง 

 แนนอนวาสามารถรองรับคุณภาพของภาพและเสียงดีระดับ HD 

 ผูเขารวมประชุมสามารถแชรหนาจอ/สกรีนไดพรอมๆกัน ทําใหการทํางานรวมกันเปนไปได

ลื่นไหลมากขึ้น 

 การประชุมทุกครั้งสามารถอัดวิดีโอไว แลวเอามาดูยอนหลังได โดยวิดีโอที่อัดไว จะถูกเก็บไว

ใน Cloud สามารถเรียกดูเมื่อตองการ 

 สามารถเชื่อมตอกับปฏิทินหรือแอพที่ใชกําหนดหรือลงตารางเวลาตางๆ ได เชน Gmail หรือ 

Outlook  

 หองแชทสามารถเก็บขอมูลไวไดนาน ทําใหการสงไฟลใหคนในทีม หรือสวนตัวนั้นกลาย    

เปนเร่ืองงาย และไมตองกลัววาไฟลงานจะหายดวย 

 ความปลอดภัยสูง เพราะมีการเขารหัสแบบ End-to-end encryption ซึ่งความปลอดภัย

เทียบเทากับเว็บแชทดังๆ อยาง Whatsapp หรือ LINE เลยทีเดียว 

 

 

มาดูฟเจอร (Feature) นาใชของ  Zoom Meeting  

 สามารถเปลี่ยนไปใช Dark Mode เพื่อเปนการถนอมสายตาได สําหรับผูใชงาน Mac  

สามารถเลือก Skin Tone ใหกับการกด Reaction ไดดวย  

 

 

 

 

 

 

 

 



มาเริ่มใช Zoom Meeting บน PC จะตองทาํยังไง ? 

 

1. บนเบราเซอร (Google Chrome) ใหไปท่ีเว็บของ Zoom กด Sign Up, It’s Free 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. สําหรับผูเขาใชใหม จะตองใส วัน / เดือน / ปเกิด ของตัวเอง จากนั้นกด Continue 

 

 



3. เลือกวิธีการสราง Accoount แบบที่สะดวก เชน ล็อคอินดวย Gmail ล็อคอินดวย Facebook 

หรือจะสราง Accoount แยก ตางหากไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ตรงแถบเมนูดานบน จะเปนคําสั่งใหสามารถสรางตารางนัดหมายการประชุม 

 (Schedule a Meeting) เขารวมการประชุม (Join a Meeting) หรือจัดประชุม (Host a Meeting) 
 

**หมายเหตุ : ถาหากจะ Join การประชุมใดๆ คนท่ี Join จะตองกรอก Meeting ID ลงไปเพ่ือเขา

รวม (ตามรูปภาพดานลาง)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ในสวนของบารดานซายมือของหนาจอตรง Personal มีตัวเลือกที่เอาไวทําอะไรไดหลายอยาง  

5.1 Profile ก็คือสวนท่ีเอาไวการตั้งคาโปรไฟล รูป อีเมล พาสเวิรดตางๆ  

 

 

 

 

 

 

 

5.2 Meeting  

ในสวนของ Meeting จะมีเมนูบาร 3 เมนูใหเลือก Upcoming Meeting,Previous Meeting และ 

Meeting Templates ใหเห็น 

 Upcoming Meeting : จะเปนท่ีที่เราเอาไวดูวาเรามีตารางนัดหมายการเขารวมประชุมอะไร

อยูบาง ถาไมมีแลวเราตองเปนคนนัดหมายก็สามารถทําไวลวงหนาได 

 Previous Meeting : ก็มีไวดูขอมูลการประชุมที่ผานไปแลวนั่นเอง 

 Meeting Templates : นั่นหมายถึงรูปแบบการประชุม เราสามารถ Save การตั้งคา เพื่อที่

การนัดหมายคร้ังหนาจะไดไมตองตั้งคาใหมนั่นเอง 

 จะสังเกตเห็นวาถัดจากเมนูทั้งสองอันนั้น ยังมี Video ที่เปนเหมือน Tutorial ใหดูไดอีกดวย 

 

 

 

 

 

 

 



5.3 Webinars : สวนนี้จะเปนสวนที่ตองเสียเงินอัปเกรดเพิ่มจึงจะสามารถใชงานได 

5.4 Recordings : นอกจากนี้จะเห็นตัวเลือก Recording ซึ่งตรงนี้แหละที่จะเปนที่การประชุมถูก

บันทึกเอาไวใหเราสามารถเรียกดูไดในภายหลัง 

5.5 Setting ยังมีการตั้งคาอื่นๆ อีกมากมายใน Setting วาเราอยากจะเปด/ปด การใชงานฟเจอรไหน 

 

 

 

 

 

 

มาเริ่มใช Zoom Cloud Meeting บน Android และ ios  

จะตองทํายงัไง ? 
  

 

 

 

หนาตาของแอพบนอุปกรณมือถือ 

 นอกจาก Zoom Meeting แลว ยังมีอีกคํา Zoom Cloud Meeting ซึ่งตางจาก              

Zoom Meeting ยังไง ? 

          Zoom Cloud Meeting คือ แอปพลิเคชั่นบนอุปกรณมือถือทั้งในระบบ Android และ 

ios แมจะมีฟเจอรที่แตกตางกับ Zoom บน PC หรือเดสกท็อปคอมพิวเตอรอยูบาง แตก็ถือวาคือสิ่ง

เดียวกัน สามารถเชื่อมแทนกันได ถาหากเราไมสะดวกจะใชอุปกรณ PC ก็สามารถใช Android แทน

ไดนั่นเอง 

 

 



จะใช Zoom บนมือถือจะตองเร่ิมยังไง 

1. ดาวโหลดแอปพลิเคชัน Zoom Cloud Meeting จาก Appstore หรือ Play Store แลว                

แตระบบปฏิบัติการของมือถือ 

2. ถาหากวามี Account อยูแลวก็ Sing In ไดเลย Account 1 บัญชี สามารถ Sing In ไดหลาย 

Device ทั้ง PC และมือถือ 

** ถาหากยังไมมี Account ก็จัดการสมัครหรือเชื่อมตอในแบบที่สะดวก 

3. แถบเมนูจะอยูดานลางของจอ เร่ิมตนที่ Meet & Chat ที่จะมีคําส่ังยอยดานบน ไดแก 

 New Meeting คือคําสั่งสําหรับการเริ่มประชุม 

 Join คือคําสั่งสําหรับใชเขารวมประชุม ซึ่งแนนอนวาเหมือนกับการใชงานแบบ PC ที่

จะตองมี Meeting ID มากกรอกกอนเขารวม 

 Schedule คือ การนัดหมายการประชุมลวงหนา 
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4. แถบเมนูดานลางถัดมา Meeting ก็เปนที่ที่สามารถการเร่ิมประชุมได สงคําเชิญใหไปใหผูเขารวมได 

โดยในหนานั้นก็จะมี Meeting ID  บอกใหเราสามารถสงเลขดังกลาวไปใหผูเขารวมใช Join 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

5. แถบเมนูถัดไป Contacts ทีเ่อาไวเก็บรายชื่อคนติดตอ 
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รหัส ID เขาหองประชุม 
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6. แถบเมนูถัดไป Setting สามารถกดเขาไปดูการตั้งคาอื่นๆ อีกมากมายในนี้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

** สามารถดาวโหลดซอรฟแวรลงเครื่อง PC หรือสวนเสริมไดที่ Chrome /Safari / Firefox  

https://zoom.us/    หรือดูขอมลูเพิม่เติมไดที่ : http://zoom.us/meeting 

 

 

 

 

จัดทําโดย 

กลุมยุทธศาสตรและสารสนเทศการปศุสัตว 

สํานักงานปศุสัตวจังหวัดขอนแกน 
ขอมูลจากเว็ปไซต https://noria.co.th/th/how-to-use-zoom-meeting-pc-mobile/ 
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